TATA CARA
PERMOHONAN INFORMASI

PEMOHON

WEBSITE, TELEPON, DESK LAYANAN
EMAIL DAN MEDIA INFORMASI
SOCIAL PUBLIK

PPID (PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DOKUMENTASI)

DALAM WAKTU 10
(SEPULUH) HARI
KERJA DAN DAPAT DI
PERPANJANG 7
(TUJUH) HARI KERJA

INFORMASI YANG
DIKECUALIKAN

PPID menyampaikan
alasan sesuai dengan
ketentuan peraturan
perundangan yang
berlaku

Pemohon mengajukan
TIDAK PUAS keberatan maksimal
30 hari kerja

DESK LAYANAN INFORMASI PUBLIK, WEBSITE, TELEPON, EMAIL DAN
MEDIA SOCIAL

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

TIDAK PUAS
14 HARI MENGAJUKAN
SENGKETA

PERSYARATAN PEMOHON

WARGA NEGARA MENGISI FORMULIR

PERMOHONAN INFORMASI

INDONESIA

™! >
&3 Ferma BerAKHLAK

KEWAJIBAN PEMOHON

Pengguna Informasi Publik waijib
menggunakan Informasi Publik sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang- undangan.

Pengguna Informasi Publik wajib
mencantumkan sumber dari mana ia
memperoleh Informasi Publik, baik yang
digunakan untuk kepentingan sendiri maupun
untuk keperluan publikasi sesuai dengan
ketentuan peraturan perundangundangan.

JAM PELAYANAN

SENIN - KAMIS

08.00 - 15.00 WIB

ISTIRAHAT 12.00 - 13.00 WIB

JUMAT 08.00 - 15.00 WIB

ISTIRAHAT

KONTAK KAMI

SCAN UNTUK
INFORMASI
SELENGKAPNYA

11.30 - 13.00 WIB

PEJABAT PENGELOLA
INFORMASI DOKUMENTASI

POLITEKNIK STTT BANDUNG
@(022)7272580 POLITEKNIK STTT BANDUNG
@ info@stttekstil.ac.id

9 JI. Jakarta No. 31 Bandung

L3 oSS e

@ www.stttekstil.ac.id

@ 0813-2655-0054 @ @ politeknikstttbandung



PPID adalah kepanjangan dari Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi, yang berfungsi sebagai
pengelola dan penyampai dokumen yang dimiliki oleh
Badan Publik sesuai dengan amanat UU 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik.

Informasi Publik adalah informasi yang dihasilkan,
disimpan, dikelola, dikirim, dan/atau diterima oleh
suatu badan publik yang berkaitan dengan
penyelenggara dan penyelenggaraan negara
dan/atau penyelenggara dan penyelenggaraan badan
publik lainnya yang sesuai dengan Undang-Undang ini
serta informasi lain yang berkaitan dengan
kepentingan publik.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
adalah pejabat yang bertanggung jawab di bidang
penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan dan/
atau pelayanan informasi di badan publik.

TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB

Tugas dan tanggung jawab PPID berdasarkan
Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang pelaksanaan UU No 14 tahun 2008 tentang
keterbukaan informasi publik adalah :

Penyediaan, penyimpanan,
pendokumentasian, dan pengamanan
informasi

Pelayanan informasi publik sesuai dengan
aturan yang berlaku

Pelayanan informasi publik yang cepat, tepat,

dan sederhana

Penetapan prosedur operasional dalam
penyebarluasan informasi publik

Pengajuan konsekuensi

Pengklasifikasikan informasi dan/atau
pengubahannya,

Penetapan informasi yang dikecualikan yang
telah habis jangka waktu pengecualiannya
sebagai informasi publik yang dapat di akses
Penetapan pertimbangan tertulis atas setiap
kebijakan yang diambil untuk memenuhi hak
setiap orang atas Informasi Publik

INFORMASI layanan PPID
PUBLIK GRATIS

Tidak di pungut
JEVE]

INFORMASI BERKALA

e Profil

e Rencana Strategis (RENSTRA)

« Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)
o Rencana Kinerja (RENKIN)

e Perjanjian Kinerja

* Laporan Akuntabilitas Instansi Pemerintah (LAKIP)
e Laporan Keuangan

e Laporan Akses Informasi Publik

e Laporan Barang Milik Negara

e Pengadaan Barang dan Jasa

e Peraturan

e Program Kerja

¢ Infomasi Internal

INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT

Informasi yang wajib disediakan dan siap tersedia apabila
di minta oleh pemohon.

e Tata Tertib Mahasiswa

e Jadwal Akademik Tentang Perkuliahan
¢ Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru
e Pedoman Pengisian KRS dan Perwalian
¢ Sistem Informasi Akademik

e Persyaratan Sidang

¢ Informasi Beasiswa

¢ Informasi Kegiatan Kemahasiswaa

o Sertifikat Akreditasi Institusi

INFORMASI SERTA MERTA

Informasi Serta Merta merupakan informasi yang apabila
tidak segera diumumkan akan mengancam hajat hidup
orang banyak dan ketertiban umum, dan harus
diumumkan pada saat diperlukan tanpa penundaan
sebagaimana diatur dalam Undang -Undang.

DASAR HUKUM

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang
Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Keterbukaan Informasi
Publik

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017
tentang Pengklasifikasian Informasi Publik

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021
Tentang Standar Layanan Informasi Publik

Peraturan Menteri Perindustrian Nomor 70 Tahun 2011
Tentang Tata Kelola Layanan Informasi Publik di
Lingkungan Kementerian Perindustrian

Keputusan Menteri Perindustrian Nomor 351 Tahun 2011
Tentang Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
di Lingkungan Kementerian Perindustrian

STRUKTUR ORGANISASI

Berdasarkan Keputusan Direktur Politeknik STTT Bandung

dengan Nomor Tahun 2026 tentang Pengangkatan
Pejabat Pengelola Informasi & Dokumentasi (PPID) di
Lingkungan Politeknik STTT Bandung.

KEPALA BBSPJIS
(ATASAN PPID DAERAH)

KEPALA BAGIAN TATA USAHA
(PPID UTAMA)

PRANATA HUMAS AHLI MUDA
(PEMBANTU PPID)

PRANATA HUMAS
AHLI MUDA
(SEKRETARIS PPID)

PRANATA KOMPUTER
ARSIPARIS PENYELIA AHLI PRATAMA
(KEARSIPAN DOKUMEN (PELAKSANA PELAYANAN
INFORMASI PUBLIK)

STAF TATA USAHA
(PELAKSANA PELAYANAN
INFORMASI PUBLIK)
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